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Konu : YYS Elektronik Basvuru Islemleri Genelgesi

Sirkiler No: 1012

Saym Uyemiz,

T.C. Ticaret Bakanhg Gumrikler Genel Mudurligunin resmi internet sayfasinda
23.09.2021 tarih ve 2021/24 sayih Yetkilendirilmis Yukumli Sertifikas: (YYS) Elektronik Basvuru
Islemleri Genelgesi yayimlanmis olup, 13.07.2020 tarih ve 2020/17 sayih Genelge yiiriirliikten
kaldirilmastir.

23.09.2021 tarih ve 2021/24 say1l YYS Elektronik Basvuru Islemleri Genelgesinde ozetle ;

- GUmrik Islemlerinin Kolaylastirilmas1 Yénetmeliginin 11 inci maddesi kapsaminda
yetkilendirilmis yukimll statisiine iliskin e-Devlet Kapisi araciligiyla yapilacak bagvuru
islemlerinin ekte yer alan kilavuza gore yulrGtilmesi gerektigi,

- Yetkilendirilmis yukimli statlsine iliskin elektronik basvuru islemlerinin firmanin
Yukimli Kayit Takip Sisteminde (YKTS) kayithi dogrudan temsilcileri veya "YYS e-bagvuru"
profilinde yetkilendirilmis temsilcileri gergeklestirebilecegi,

belirtilmektedir.

Genelge ekinde yer alan YYS Elektronik Basvuru islemleri Kilavuzu ; Glimrik Islemlerinin
Kolaylastirilmasi Yonetmeligi kapsaminda yapilacak yetkilendirilmis yikiml( bagvurularina iliskin
elektronik basvuru sistemindeki islemlerin agiklanmasi amaciyla hazirlanmis olup, halihazirda
sertifika sahibi olan ve ek izin/yetki talebinde bulunacak firmalarin iglemleri bu sistemden
gergeklestirilmeyecektir.

Bilgilerinize arz/rica ederim.

Saygilarimla,

Ismet SALIHOGLU
Genel Sekreter

Ek:

1- Genelge YYS Elektronik Basvuru Islemleri (1 sayfa)

2- Yetkilendirilmis Yukumli Statusi (YYS) E-Basvuru Yetkilendirme Formu (2 sayfa)
3- YYS E Bagvuru Kilavuzu (13 sayfa)

Bu belge, 5070 sayih Elektronik imza Kanuna gore Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
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ISTANBUL & MARMARA, AEGEAN, MEDITERRANEAN, BLACKSEA REGIONS

CHAMBER OF SHIPPING

ISTANBUL VE MARMARA EGF, AKDENIZ, KARADENIZ BOLGELERI

DENIZ TICARET ODASI

Dagitim:

Geregi:

- Tiim Uyeler (WEB sayfas1 ve e-posta ile)

- IMEAK DTO Sube ve Temsilcilikleri

- Turk Armatorler Birligi

- GISBIR (Tiirkiye Gemi insa Sanayicileri Birligi
Dernegi)

- VDAD (Vapur Donatanlar1 ve Acenteleri Dernegi)
-TURKLIM ( Tiirkiye Liman Isletmecileri Dernegi)

- KOSDER (Koster Armatorleri ve Isletmecileri Dernegi)
- GBD Gemi Brokerleri Dernegi

- TURSSA (Gemi Tedarikgileri Dernegi)

- ROFED (Kabotaj Hatt1 Ro-Ro ve Feribot Isletmecileri
Dernegi)

- UTIKAD (Uluslararas: Tasimacilik ve Lojistik Hizmet
Uretenleri Dernegi)

- TAIS (Tiirk Armatorleri Isverenler Sendikas1)

- IMEAK DTO 29,32,33,36,40,41,42 ve 43 No'lu Meslek
Komite Bagkan ve Uyeleri

- Gemi Sahibi Firmalar

- Gemi Acenteleri

Bilgi:

- Yonetim Kurulu Baskan ve Uyeleri

- IMEAK DTO Sube YK Baskanlar1

- IMEAK DTO Meslek Komite Baskanlart

Bu belge, 5070 sayih Elektronik imza Kanuna gore Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
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T.C. TICARET BAKANLIGI GUMRUKLER GENEL MUDURLUGU
Tarih: 23/09/2021
Say1: E-52856264-106.03-00067450783

T.C.
TICARET BAKANLIGI
Giimriikler Genel Miidiirliigi

Ek-1

Say1 : E-52856264-106.03-00067450783
Konu : YYS Elektronik Basvuru Islemleri

GENELGE
(2021/...)

Ilgi  :13.07.2020 tarihli ve 2020/17 sayili Genelge

Giimriik Islemlerinin Kolaylastirilmas: Yonetmeliginin 11 inci maddesi kapsaminda
yetkilendirilmis yiikiimlii statiisiine iliskin e-Devlet Kapis1 araciligiyla yapilacak bagvuru islemlerinin
ekte yer alan kilavuza gore yiiriitiilmesi gerekmektedir.

Yetkilendirilmis ytlikiimlii statiisiine iliskin elektronik basvuru islemlerini, firmanin Yikimlii
Kayit Takip Sisteminde (YKTS) kayith dogrudan temsilcileri veya “YYS e-bagvuru” profilinde
yetkilendirilmis temsilcileri gergeklestirebilecektir.

YKTS’de “YYS e-bagvuru” profilinde yetkilendirme islemleri agagidaki sekilde yapilacaktir:

1- Yetki verilecek temsilci, YKTS YYS E-Bagvuru profiline elektronik ortamda kayit edilir.

2- Ek-1’de yer alan bagvuru formu, yetki verilen temsilcinin bilgilerini igerecek sekilde ve
icerigindeki aciklamalar ¢ercevesinde doldurulur.

3- Yetki verilen kisinin SGK Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi, e-Devlet lizerinden almarak ¢iktist
forma eklenir. Anilan belgenin bagvuru tarihinden en fazla bir ay dnce alinmis olmasi sarttir.

4- YKTS’de olusturulan kaydin onaylanmasi i¢in Ek-1’de yer alan bagvuru formu ve yetki verilen
calisanin SGK Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi ile herhangi bir giimriik miidiirliigline basvurulur.

5- Kayit Belgesi, dogrulama kodu ile https.//www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama adresinden ya da
akilli telefonlarda bulunan e-Devlet Belge Dogrulama uygulamasi ile kare kod okutularak idare
tarafindan dogrulanir ve igerigi kontrol edilir.

6- Formun ve ekindeki belgenin uygun oldugu anlasildiktan sonra idare YKTS'deki kaydi onaylar.
Ilgide kayitl Genelge yiiriirliikten kaldirilmustir.
Bilgi ve geregini rica ederim.

Riza Tuna TURAGAY
Bakan a.
Bakan Yardimcist

Ekler:

1- Yetkilendirilmis Yiikiimlii Statiisii e-basvuru Yetkilendirme Formu

2- Yetkilendirilmis Yiikiimlii Elektronik Basvuru Islemleri Kilavuzu

(Eklere https://ticaret.gov.tr/gumruk-islemleri/yetkilendirilmis-yukumlu-statusu/belgeler adresinden
de erisilmesi miimkiindiir)

Dagitim: Tiim Giimriik ve Dig Ticaret Bolge Miidiirliiklerine

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.

Belge Dogrulama Kodu: 89C7DF7C-9361-4BAD-904F-7F7AF7A9D9B5 https://www.turkiye.gov.tr/ticaret-bakanligi-ebys
Adres: Eskisehir Yolu 9. Km. 06530 /ANKARA Ayrmtil1 bilgi igin: QRKOD
Telefon No: 312 449 37 96 Faks No: 312 449 37 05 EVREN YENI

e-Posta: e.yeni@gtb.gov.tr
Internet Adresi: www.ticaret.gov.tr
KEP Adresi:

Ticaret Uzmani
Telefon No: 312 449 37 96



EK1

Tarih:
Say1: Ek-2

YETKILENDIRILMIiS YOKUMLU STATUSU (YYS) E-BASVURU YETKILENDIRME
FORMU

Asagida kimlik bilgileri yer alan c¢alisanimiz, Giimriik Islemlerinin Kolaylastiriimasi
Yonetmeligi kapsaminda Yetkilendirilmis Yiikiimlii Statiisii (YYS) e-bagvuru sisteminde yer alan
tim islemleri kurulusumuz adina yiiriitmeye ve takip etmeye yetkili olup Yiikiimli Kayit Takip
Sisteminde (YKTS) yer alan YYS E-Bagvuru profili yetki kaydinin onaylanmast hususunda bilgi ve
geregini arz ederim.

IMZA 1 (Zorunlu) IMZA 2 (Duruma Bagh)
isim /Unvan isim /Unvan

Yetkilendirilmis yiikiimlii statiisii islemleri yiiriitiillecek kurulusa ait bilgiler

Unvan

Vergi No

Telefon

e-posta

Yetkilendirilecek kisiye ait bilgiler
Adi

Soyadi

T.C. Kimlik No
Unvani

Telefon

e-posta

Yetki Siiresi*

*Yetki belirli bir zaman aralig1 i¢in verilecekse baglangic ve bitis tarihleri, siiresiz verilecek ise “Siiresiz” yazilir.

EK: Yetki verilen ¢alisanin SGK Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi



ACIKLAMALAR:

1.

10.

Form gilimriik idaresine sunulmadan Once yetki verilecek personelin YKTS YYS E-
Bagvuru profiline elektronik ortamda kayit edilmesi gerekmektedir. S6z konusu kayit
islemini, https://uygulama.gtb.gov.tr/FirmaVekalet internet adresinden bagvuru sahibi
adina dogrudan temsil yetkisine sahip ve YKTS erisimi olan kisiler ya da kurulusun
giimriik miisaviri yapabilir.

YKTS kaydi yapilirken “Miisavirlik Sirketi Vergi No / TCKN:” kismi bos birakilir,
“Vekaletname/Temsilname Numarasi:” kismina ise bagvuru formuna kurulus tarafindan
verilen evrak sayisi (evraka herhangi bir say1 verilmedi ise “000”) yazilir. Yetki belirli
bir zaman aralig1 icin verilecek ise baslangi¢ ve bitis tarihleri sisteme girilir, siiresiz
verilecek ise “Yetki Bitis:” kismina “31/12/2099 tarihi yazilir.

Tek kisilik yonetim kuruluna sahip anonim sirketlerde, form anilan kurulun tek tiyesinin

imzasi ile sunulur. Yonetim kurullart birden fazla iiyeye sahip anonim sirketlerde, sirket
esas soOzlesmesinde aksine hiikiim yok ise, temsil yetkisi ¢ift imza ile
kullanilabileceginden, form yonetim kurulu baskani ve baskanvekilinin imzasi ile
sunulabilecegi gibi, bunlardan birisi ile birlikte diger bir yonetim kurulu {iyesinin ya da
baskan ve bagkanvekili sart1 aranmaksizin herhangi iki yonetim kurulu iiyesi imzasi ile
de sunulabilir. Sirket esas sOzlesmesinde temsil yetkisinin tek imza ile kullanilacagi
hiikkiim altina alinmis ise, form herhangi bir yonetim kurulu iiyesinin tek imzasi ile
sunulabilir.

Tek miidiire sahip limited sirketlerde, form tek miidiiriin imzas1 ile sunulur. Birden fazla
miidiire sahip limited sirketlerde, sirket esas s6zlesmesinde aksine hiikiim yok ise, temsil
yetkisi ¢ift imza ile kullanilabileceginden, form herhangi iki miidiiriin imzasi ile sunulur.
Sirket esas sozlesmesinde temsil yetkisinin tek imza ile kullanilacagi hiikiim altina
alinmis ise, form herhangi bir miidiiriin tek imzasi ile sunulabilir.

Kamu kurum ve kuruluslarinda, form en iist amirin imzasi ile sunulur.

Yetki verilen ¢alisanin SGK Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi, e-Devlet Kapisi sisteminde
yer alan htips://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-kayit-belgesi-sorgulama internet adresinden
kare ve dogrulama kodlu olarak almarak ¢iktist forma eklenir. Anilan belgenin basvuru
tarihinden en fazla bir ay 6nce alinmig olmasi sarttir.

Yetki tanimlanacak kisinin basvuru sahibi firmanimn ¢alisan1 oldugu, Yiikiimli Kayit Takip
Sisteminde onay islemlerini yapan memur tarafindan belgedeki “Calisilan Il ve Isyeri
Bilgisi” kismindan  kontrol edilir. Ayrica belge, dogrulama kodu ile
https://www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama internet adresinden ya da akilli telefonlarda
bulunan e-Devlet Belge Dogrulama uygulamasi ile kare kod okutularak memur tarafindan
dogrulanir.

Ayni firma i¢in ayr1 formlar kullanilarak birden fazla kisi YKTS YYS E-Basvuru profiline
kayit edilebilir.

Ozel kurum ve kuruluslar tarafindan sunulan formlarin ekinde, SGK Sosyal Giivenlik
Kayit Belgesi disinda bir belge aranmaz.

Kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan sunulan formlarin ekinde, SGK Sosyal Giivenlik
Kayi1t Belgesi dahil higbir belge aranmaz.



Gumriikler Genel Miidiirligii

Ticaretin Kolaylastirilmasi Dairesi



YETKILENDIRILMIiS YUKUMLU ELEKTRONIK BASVURU KILAVUZU
- YUKUMLU ISLEMLERI -

Bu kilavuz, Giimriik islemlerinin Kolaylastirilmas1 Yo6netmeligi kapsaminda yapilacak yetkilendirilmis
ylikiimlii bagvurularina iligkin elektronik basvuru sistemindeki islemlerin agiklanmasi amaciyla
hazirlanmgtir.,

Halihazirda sertifika sahibi olan ve ek izin/yetki talebinde bulunacak firmalarin islemleri bu sistemden
gerceklestirilmeyecektir.

1. Yetkilendirilmis Yukumlu Elektronik Bagvuru Sistemine Giris

Girig yapabilecek kisiler, e-Devlet kapisi iizerinden ya da bagvuru sisteminin giris sayfasindan
yine e-Devlet kapisina yonlendirilerek Yetkilendirilmis Yiikiimlii Elektronik Bagvuru Sistemine
giris yapabilecektir.

a. Giris yapabilecek kisiler
Yetkilendirilmis yiikiimlii sertifikasina iligkin elektronik bagvuru islemlerini, firmanin Yiikiimli

Kayit Takip Sistemi’nde (YKTS) kayitli dogrudan temsilcileri veya YYS e-basvuru profilinde
yetkilendirilmis temsilcileri gergeklestirebilir.

Yetkilendirme igin ilk olarak, yetki verilecek personelin YKTS YYS E-Bagvuru profiline
elektronik ortamda kayit edilmesi gerekmektedir. YKTS fiizerinden ¢evrimigi olarak yapilacak
S0z konusu kayit iglemini, bagvuru sahibi adina dogrudan temsil yetkisine sahip ve YKTS
erisimi olan kisiler ya da kurulusun giimriik miisaviri yapabilir. Sistemde kayit yapilirken
“Miisavirlik Sirketi Vergi No / TCKN:” kismi bos birakilir, “Vekaletname/Temsilname
Numarast:” kismina ise bagvuru formuna kurulus tarafindan verilen evrak sayisi (evraka
herhangi bir say1 verilmedi ise “000”) yazilir. Yetki belirli bir zaman aralig1 i¢in verilecek ise
baglangic ve bitis tarihleri sisteme girilir, siiresiz verilecek ise “Yetki Bitis:” kismina
“31/12/2099” tarihi yazilir.

Daha sonra “YYS Elektronik Bagvuru Islemleri” genelgesi Ek-1’de yer alan bagvuru formu ve
yetki  verilen c¢alisamin  https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-kayit-belgesi-sorgulama
adresinden almmis SGK Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi ile YYS E-Bagvuru profili yetki
kaydinin onaylanmasi i¢in herhangi bir giimriik miidiirliigiine bagvuruda bulunulur. Anilan
form, icerigindeki agiklamalar ¢er¢evesinde doldurulur.

Kiginin herhangi bir firmada dogrudan temsil yetkisi veya YYS e-basvuru profil kaydi
bulunmuyorsa asagidaki uyar1 alinir:

YETKiLENDi_RiLI\/Ii$_ YUKUMLU ELEKTRONIK
BASVURU SISTEMI

Islem Yapabileceqginiz firma bulunmadigindan sisteme giris yapamadiniz



https://uygulama.gtb.gov.tr/FirmaVekalet/
https://uygulama.gtb.gov.tr/FirmaVekalet/

b. e-Devlet Kapisi Uzerinden giris

https://www.turkiye.gov.tr adresi tizerinden dogrudan temsilci tarafindan kisisel e-Devlet
hesab1 ile giris yapilir ve arama bolimiine “yetkilendirilmis yikimli” ifadesi girilerek
“Yetkilendirilmis Yiikiimlii Elektronik Basvuru Sistemi (Ticaret Bakanlig1)” segilir.

yetkilendirilmis yakamla
& Yetkilendirilmis YUkGmlG Elektronik Bagvuru Sistemi (Ticaret Bakanligr)

/uru Sistem

Yetkilendirilmig YUkGmiG Elektronik

Ulasmak istediginiz hizmet, kurum veya bilgiyi birkag basit kelime ile aratin. Ornegjn "adli sicil belgesi”, "sifremi
unuttum®, "cumhurbaskanligl® ya da "ankara” seklindelarama yapabilirsiniz.

e-Hizmetler Kurumlar Belediyeler Firmalar Hizh C6ziim
Sorgulama, Bagvuru ve Odeme Resmi kurumiarin hizmetlerive Belediyelerin iletisim bilgileri ve Sirketlerdeki fatura ve abonelik Sikayet, Gneri, soru ve
hizmeteri. iletigim biigileri sunduklan hizmetier. bilgilerinize erigin steklerinizi bize iletin.

“Uygulamaya Git” butonu ile elektronik basvuru sistemine erisim saglanir.

Ticaret Bakanlig * L 4 f |

Yetkilendiriimis Yakamld Elektronik Bagvuru Sistemi

Bu hizmet Ticaret

Bakanhg isbirligi ile e- Girig yapacaginiz uygulama ile ilgili bilgiler:

Devlet Kapis! altyapisi

Gzerinden sunulmaktadir.
Uygulama Adi Yetkilendirilmis Yukamiu Elektronik Bagvuru Sistemi
Uygulama Adresi https://uygulama gtb gov.tr

Hizmet Agiklamasi

I "Uygulamaya Git" baglanusina ukladiginizda, www.tarkiye gov.tr'yi terk ederek, profil bilgileriniz ile kullania girigi yaprs olarak ilgili kurumun web
& sayfasina yonlendirileceksiniz. ligili uygulama yeni bir pencere iginde agilacakur.

@ Uygulamaya Git

c. Basvuru Sistemi Uzerinden Girig

https://uygulama.gtb.gov.tr/YYSEBasvuru adresi iizerinden “e-Devlet ile giris yap” butonu
secilir. E-Devlet Kapisi araciligiyla ve kisisel e-Devlet hesabi ile sisteme giris yapilir.



https://www.turkiye.gov.tr/
https://uygulama.gtb.gov.tr/YYSEBasvuru

C

YETKILENDIRILMiS YOKUMLU ELEKTRONIK BASVURU SISTEMI

T.C. Ticaret Bakanhd: Yetkilendirilmis Yakamia E-Basvuru uygulamasina hosgeldiniz.

Firma temsilcileri basvuru islemlerini e-deviet iizeninden sisteme ging yaparak gerceklestirebifir
@9 e-Devilet
- ile Girig Yap

Bakanlik Kullamici Girisi




2. Firma segimi

Basarili bir sekilde basvuru sistemine giris yapildiginda, “Ek1-A Basvuru Yap” meniisi agilir ve bu
ekranda kisinin dogrudan temsilcisi oldugu firmalara iligkin firma ad1, vergi numarasi ve adres bilgileri
otomatik olarak listelenir. Basvuru yapmak icin “Islem” siitunundan “Firma Se¢” butonuna tiklanarak
bagvuru formuna ulagsilir.

Yetkilendiriimig Yukumlt e-Bagvuru Sistemi

Lutfen Iglem Yapmak Istediginiz Firmay: Seginiz
Sayfada[TT ] Kayit Tabloda Arsma
5 Firma Islemler - Firma Ad 4 Vorgi No Adros Temsil Tur [
Ek1.A Bagvuru Yap DOGRUDAH
Yetkili oldugum Firma
Listesi o <« i

Bagvurulanm

Gikig

3. Basvuru formu bilgilerinin doldurulmasi

Devam etmek i¢in bagvuru formunun ilgili alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir. Formda yer alan
basliklara tiklandiginda her baslik i¢in doldurulmasi gereken alanlar agilir.

Yetkilendirilmis Yukumlu Sertifikasi Basvuru Formu

* Zorunlu Alanlar
Basvurunun Yapildig: Bolge

Bolge Seginiz v *

Basvuru Sahibine Ait Bilgiler

Adres Bilgileri

iletigim Bilgileri

Bagvuruyu Yapan Temsilciye iligkin Bilgiler

Gerektiginde Bilgi Ahnabilecek Sirket Yetkilileri o
Talep Edilen Uygulamalar

Talep Edilen Ek Statuler

Faaliyet Alani ve Faaliyet Gosterilen Sektor (i ]

Tercihler



Doldurulacak alanlara iliskin a¢iklamalar asagidaki gibidir.

e Basvurunun Yapildigi Bolge: Bagvurular, Yonetmeligin EK-20’sinde yer alan tabloya gore
belirlenecek yetkili bolge mudiirligiine yapilir.

e Bagvuru Sahibine Ait Bilgiler:
= Firma unvant ve vergi numarasi sistem tarafindan doldurulur ve bu alanlarin
degistirilmesi miimkiin degildir.
=  Firmanin kurulus ve faaliyet baslama tarihi GG/AA/YYYY olarak girilir veya O
ikonu tiklanarak takvimden ilgili tarihler secilir.
* Firmanin serbest bolgede faaliyette bulunmamasi halinde, “Faaliyette Bulunulan
Serbest Bolge” alani bos birakilir.

e Adres Bilgileri: Adres tipi segilerek adres bilgileri girilir ve “Adresi Ekle” butonu ile girilen
adres kaydedilir. Sirket Merkezi disindaki adreslerin ayn1 olmasi durumunda sadece sirket

merkezi adresinin girilmesi yeterlidir. Eklenmis adreslerin silinmesi igin T jkonuna tiklanir.
Eklenen adreste degisiklik yapilmasi i¢in adresin silinip tekrar eklenmesi gerekmektedir.

e {letisim Bilgileri: Firmanim telefon numarasi, faks numarasi, internet adresi, e-posta adresi ve
kep adresi bilgileri girilir.

e Basvuruyu Yapan Temsilciye liskin Bilgiler: Sisteme giris yaparak basvuruyu hazirlayan
temsilciye iligkin Ad, Soyad ve T.C. Kimlik No bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak
doldurulur ve bu alanlarin degistirilmesi miimkiin degildir.

o Gerektiginde Bilgi Alinabilecek Sirket Yetkilileri: En az 1 kisinin bilgilerinin girilmesi
gerekmektedir.

e Talep Edilen Uygulamalar: Ihracatta Yerinde Giimriikleme Izni, A.TR Diizenleme Izni,
Fatura Beyan//EUR.MED Fatura Beyan1 Diizenleme Izni, ithalatta Yerinde Giimriikleme Izni,
Gotiirii Teminat Yetkisi, Izinli Gonderici Yetkisi ve Izinli Alic1 Yetkisinden talep edilenler bu
alanda isaretlenmelidir. Bu izin/yetkilerden herhangi birinin talep edilmemesi halinde bu alanda
higbir isaretleme yapilmayacaktir.

e Talep Edilen Ek Statiiler: YYS-I veya YYS-II statiilerinin talep edilmesi halinde bu alanda
isaretleme yapilacaktir. Bu statiilerden herhangi birinin talep edilmemesi halinde bu alanda
higbir isaretleme yapilmayacaktir.

e Faaliyet Alami ve Faaliyet Gosterilen Sektor: Firmanin faaliyet alanina iliskin bir ya da birden
fazla se¢im yapilabilir.

e Tercihler: Firmanin sertifika almaya hak kazanmasi halinde Bakanligimiz internet sayfasinda
yayimlanan Yetkilendirilmis Yikiimlii Sertifika sahipleri listesinde yer almasina izin verilip
verilmedigi bu alanda belirtilmelidir.

Doldurulmasi zorunlu alanlar * isareti ile gosterilir. Zorunlu alanlar doldurulmadan basvuru
gonderilemez.

“Basvuruyu gonder” butonuna tiklanarak ek belgelerin yiiklenecegi ekrana gecilir. Bu asamada firmanin
basvurusu kaydedilmis olur ancak heniiz Bolge Midiirliigiine gonderilmemis durumdadir. Heniiz
imzalanmamis bagvurular “Bagvurularim” meniisiinde “Kayitli bagvuru” olarak goriintiilenir ve bagvuru
iizerinde daha sonra iglem yapilabilir.




4. Ek belgelerin yuklenmesi

Basvuru formunun doldurulmasindan sonra basvuru eki belgelerin yiiklenecegi ekran acgilir. Basvuru
imzalanarak Bolge Miidiirligiine gonderilene kadar basvuru kayitli bagvuru statiisiinde olmaya devam
edecektir.

Bu ekranda soru formu disindaki tiim ekler “Ek Belgeler” alanindan, soru formu ise “Soru Formu”

alanindan yiiklenmelidir. Dosyalar se¢ildikten sonra “Belgeleri Yiikle” butonuna tiklanir. Yiiklenen
belgeler “Basvuruya ait belgeler” alaninda liste olarak goriintiilenebilir.

Basvurunuza ait Ek Belgelerinizi ve Soru Formunuzu bu béliimden yikleyebilirsiniz.

Ek Belgeler Soru Formu (PDF Formatinda olmalidir ! )
Dosyalan Sec | Dosya secilmedi Dosya secilmedi

Belgeleri Yikle Hangi Turde Belgeler Yukleyebilirim @

Basvuruya ait belgeler ( 0 adet belge listelenmektedir)

Sayfada Kayit TablodaArama |

Belge Adi 4 Belge Turii iglem
Gosterilecek Kayit Bulunamadi

€ Previous | Next »
Showing 0 to 0 of 0 entries

Ek olarak yiiklenecek belgelerin “.jpeg”, “.png”, “.pdf”, “.xIs”, “xlIsx”, “.docx”, “.doc”, “.ppt” veya
“.pptx” formatinda olmasi1 gerekmektedir. Yiiklenecek belge sayisina iligkin herhangi bir simirlama
bulunmamaktadir. Ayn1 anda birden fazla belge yiiklenmesi miimkiindiir.

Ek belge yiikleme asamasinin tek seferde gergeklestirilmesi zorunlu olmayip yiiklenen belgeler sistem
tarafindan kaydedilmektedir ve bagvuru imzalanip Bolge Miidiirliigline gonderilene kadar belge ekleme
islemi yapilabilir.

Eklenmis olan belgelere iligkin listede yer alan “Sil” butonu ile belgenin silinmesi miimkiind{ir.

Bagvuruya ait belgeler ( 3 adet belge listelenmektedir)

Sayfada Kayit Tabloda Arama :
Belge Ad Belge Turi 4 iglem ‘
Omek Ek Belge. pdf EK_BELGE | Gaorantile/indir || gincelle |

Gerekli tiim belgeler yliklendikten sonra “Bolge Miidiirliigiine Gonder” butonuna tiklanarak imzalama
asamasina gegilir. Heniiz imzalanmamis bagvurular “Basvurularim” meniisiinde “Kayith bagvuru”
olarak goriintiilenir ve bagvuru iizerinde daha sonra islem yapilabilir.



5. Kayitl Basvuruda islem Yapilmasi

Heniiz imzalanmamis bagvurular “Bagvurularim” meniisiinde “Kayitli bagvuru” olarak goriintiilenir.
Yetkilendirilmig Yukumlt e-Bagvuru Sistemi

Lutfen Islem Yapmak [stediginiz Firmay Seginiz
Saytada T0_ <] Kayi Tabioda Arsma

E o — v Firma Adt 4 VargiNo Adres Temsi Turi iglem

Ek1.A Bagvuru Yap DOGRUD
imma

Yotk

“Islem” siitunundaki “Segenekler” araciliryla kayitli bagvuruda yapilabilecek islemler goriintiilenebilir.

Basvurularim

T N e —

Bagvuru No Bolge Basvuru Yapan Bagvuru Durumu Uzerine Alan Bagvuru Tarihi Son iglem Tarihi islem

Showing 10 1 of 1 entries £ Pravious 1 Next »

“Segenekler” baglantisinda yer alan islemlere iligkin agiklamalar agsagidaki sekildedir.

e Detaylar: Bagvuruya iliskin Ek-1A form bilgileri, eklenen belgeler
ve tarihge alanlar goriintiilenir.

Firma Temsilcisi

e EkIA Form Giincelle: Bagvuru formunda degisiklik yapilmasi

Detaylar Q i¢in ilgili ekrana yonlendirir.

EK1A Form Giincelle = e Belge Yonetimi: Belge eklemek ve ¢ikarmak i¢in belgeler ekranina
yonlendirir.

Belge Yanetimi K-

e Bolge Miidiirliigiine Gonder: Basvurunun Bolge Midiirliigline

Balge Madariagane Gandor gonderilmesi i¢in imza ekranina yonlendirir.
Bagvuruyu fpal E - e Basvuruyu iptal Et: Firmanin basvurudan vazge¢mesi durumunda
bagvuruyu iptal eder.
Geri Don

6. Basvurunun imzalanarak gonderilmesi

Bagvurunun elektronik imza ile imzalanarak tamamlanabilmesi i¢in “ArkSigner” uygulamasinin
yiiklenmesi gerekmektedir. Ekranda yer alan “ArkSigner Istemci Uygulamasi” baglantisi lizerinden



kurulum dosyalarma erisim saglanabilir. Uygulamanin kurulumuna iligkin hazirlanan kilavuz ise
“Kurulum Kilavuzu” baglantisindan indirilebilir.

Basvuru Onay!

Firma Yetkilisi Beyani EN

Litfen, kurulu dedilse e-imza atabilmek icin asadidaki linkten ArkSigner istemci uygulamasini edinerek kurunuz!

Kurulum iglemi sonrasinda sayfay! yenilemeyi unutmayiniz!

ArkSigner Istemci Uygulamasi Kurulum Kilavuzu

Ek 1-A formunda yer alan bilgilerin dogru oldujunu beyan eder, bagvurumuzun Balge Middrldgine gonderilmesi hususunda,
geregini arz ederim.

Bagvuru imza Edilmesi

ACS CCID USB Reader 0

Pin Kodu

ArkSigner uygulamasi yiiklendikten sonra bilgisayara takili olan elektronik imzaya ait bilgiler otomatik
olarak algilanacaktir. Elektronik imzaya ait pin kodunun girilmesi ve “Imzala” butonuna tiklanmastyla
beraber bagvuru sec¢ilmis olan Bolge Miidirligiine iletilmis olacaktir. Bagvuru durumu “Bolgeye
Gonderilmis Bagvuru” olarak giincellenecektir.

v

Bilgilendirme

Basvurunuz incelenmek Gzere Bolge Mudurlagu'ne iletilmistirl
Basvuru durumunu Basvurularnim gorinimiinden takip
edehilirsiniz.

L= ]

Bagvurunun imzalanip Bolge Midiirliigline gonderilmesinin ardindan basvuruda, Bolge Miudirligi
veya Genel Miidiirliik tarafindan diizeltme istenmedik¢e herhangi bir islem yapilamayacaktir.



7. Basvuru surecinin takibi

a. Basvuru durumu

Bagvurunun ilgili Bolge Midiirliigii ve Genel Miidiirliikte hangi asamada oldugu “Bagvurularim”
ekranindan takip edilebilir. Bagvuru durumlarina iligkin ac¢iklamalar asagidaki gibidir.

Basvuru Durumu Aciklama

Basvuru formu doldurulmus ancak heniiz Bdlge Miidiirliigline

Kayith basvuru o .

iletilmemis bagvuru
Bolgeye gonderilmis Basvuru formu doldurulmus, ek belgeler yiiklenmis ve elektronik
basvuru olarak imzalanarak Bolge Miidiirliigiine iletilmis bagvuru

Bolge Midiirliigii veya Genel Miidiirliik tarafindan eksiklik tespit
edilip firmaya gonderilen bagvuru

Bolge Midiirligli veya Genel Miidiirlik tarafindan reddedilmis
basvuru

Bolge Midiirliigii tarafindan uygun bulunarak Genel Midiirliige
Genel Miid.’e gonderilmis | gonderilmis basvuru. Genel Miidiirlik tarafindan tespit edilen

Giincellenmis basvuru

Reddedilmis basvuru

basvuru eksikliklerin giderilip elektronik olarak imzalanarak dogrudan Genel
Miidiirliige iletilmis bagvurular da bu statiide yer alir.
Kabul edilmis basvuru Genel Miidiirliikkge yerinde inceleme iglemleri baglatilmig bagvuru

Ayrica, Bélge Miudiirligii veya Genel Miidiirliik personelinden bagvuru i¢in gorevlendirilmis kisiye ait
bilgiler ayni ekrandaki “Uzerine alan” siitununda goriintiilenir.

“Islem” siitunundaki “Segenekler” meniisiinden basvuruya iliskin detaylar ekranina gecis yapilabilir.
Bagvuruya ait tarih¢e bu ekranda yer alacaktir.

b. Basvuru tarihgesi

Basvuruda yapilan islemlere iliskin ayrmtili bilgiler “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki
“Secenekler” baglantisindaki “Detaylar” ekraninda yer alan “Bagvuru Tarihgesi” alaninda
goriintiilenebilir.

8. Bolge Miidiirliigii tarafindan talep edilen diizeltmelerin yapilmasi

fgili Bolge Miidiirliigii tarafindan basvuruda eksiklik tespit edilmesi halinde, gerekli diizeltmelerin
yapilmasi i¢in Bolge Midirligiince eksikliklere iliskin agiklama girilerek bagvuru firmaya iade edilir.
fade edilen basvurunun durumu “Giincellenmis basvuru” olarak gériintiilenir ve basvuruda gerekli
diizeltme iglemleri yapilabilir.

Bolge Mudirligu tarafindan tespit edilen eksikliklere iligkin agiklama “Bagvurularim” mentisiinden
“Islem” stitunundaki “Secenekler” baglantisindaki “Detaylar” ekraninda yer alan “Bagvuru Tarihgesi”
alaninda goriintiilenebilir.




Basvuru Tarihgesi

Bélge Miidarlugi Basvuru Firmaya iade edilmistir. Eksikliklere iliskin bildirim burada yer alr.
08.07.2020

TestBolge

Bélge Mudarlaga TestBolge kullanici bagvuruyu Gzerine almigtir
08.07.2020

TestBolge

Firma isimli belge ,
08.07.2020 tarafindan imzalanarak Bilge Midirligine gonderilmistir

Firma Firma Basvuru islemini gerceklestirdi
08.07.2020

Basvurudaki eksikliklerin giderilmesi icin “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki
“Secenekler” baglantis1 kullanilir. Bu agsamada basvuru formunda degisiklik yapilabilir, yeni belgeler
eklenebilir, daha 6nceden eklenmis belgeler silinebilir veya bagvuru iptal edilebilir.

Daha 6nceden eklenmis olan belgelerin listelendigi alanda belgenin giincel haliyle degistirilmesi i¢in
“Giincelle” butonuna tiklanir. Bu durumda belgenin eski hali silinecek ve yeni hali eklenecektir.

Bagvuruya ait belgeler ( 3 adet belge listelenmektedir)

Sayfadﬂ Kayit Tabloda Arama :
Belge Ad Belge Turi 4 iglem
Omek Ek Belge. pdf EK_BELGE Gaorantile/indir || gincelle |

ONEMLI: Bolge Miidiirliigii tarafindan yapilan eksiklik bildiriminden sonra basvuru elektronik
imza ile imzalanarak tekrar degerlendirilmek tizere Bolge Miidirliigiine gonderilir.

9. Genel Mudurluk tarafindan talep edilen duizeltmelerin yapilmasi

Genel Miidiirliik tarafindan bagvuruda eksiklik tespit edilmesi halinde, gerekli diizeltmelerin yapilmasi
i¢in bagvuru Genel Miidiirliikk¢e firmaya gonderilir. Basvuru durumu “Giincellenmis bagvuru” olarak
goriintiilenir ve bagvuruda islem yapilabilir.

Genel Midiirliik tarafindan tespit edilen eksikliklere iliskin agiklama “Bagvurularim” meniisiinden

“Islem” siitunundaki “Segenekler” baglantisindaki “Detaylar” ekraninda yer alan “Basvuru Tarihgesi”
alaninda goriintiilenebilir.
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Bagvuru Tarihgesi

Gimrikler Genel Basvuru Firmaya iade edilmistir. Eksikliklere iliskin bildirim burada yer alir
Madarloga

08.07.2020

TestGGM

Bolge Mudaraga Basvuru GGM ye Gonderilmigtir

08.07.2020

TestBolge

Firma isimli belge ,
08.07.2020 tarafindan imzalanarak Bolge Mudarligine gonderilmistir.

Bolge Mudaraga Basvuru Firmaya iade edilmistir. Eksikliklere iliskin bildirim burada yer alir
08.07.2020

TestBolge

Basvurudaki eksikliklerin giderilmesi icin “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki
“Secenekler” baglantis1 kullanilir. Bu asamada yeni belgeler eklenebilir, daha 6nceden eklenmis
belgeler silinebilir, yeni soru formu yiiklenebilir veya bagvuru iptal edilebilir.

Daha 6nceden eklenmis olan belgelerin listelendigi alanda belgenin giincel haliyle degistirilmesi igin
“Giincelle” butonuna tiklanir. Bu durumda belgenin eski hali silinecek ve yeni hali eklenecektir.

Bagvuruya ait belgeler ( 3 adet belge listelenmektedir)

Sayfadﬂ Kayit Tabloda Arama :
Belge Ad Belge Turi 4 iglem
Omek Ek Belge. pdf EK_BELGE Gaorantile/indir || gincelle |

ONEMLI: Genel Miidiirliik tarafindan yapilan eksiklik bildiriminden sonra basvuru elektronik imza
ile imzalanarak tekrar degerlendirilmek iizere dogrudan Genel Miidiirliige gonderilir.

10. Mesaj gonderme

Bagvuru siirecinde Bolge Mudiirliigii veya Genel Mudiirliige bagvuru hakkinda resmi olarak ek bilgi
vermek ya da talep iletmek icin “Basvurularim” meniisiinden “Islem” siitunundaki “Secenekler”
araciligryla “Detaylar” ekranina girilir ve “Basvurunuz ile ilgili mesaj gonderin” bdliimiindeki alana
bilgi metni girilir. “Cevapla” butonuna tiklandiginda mesaj gonderilecek ve basvuru tarihgesinde
goriinecektir.

Basvuru Gérantaleme

Basvurunuz ile ilgili mesaj génderin

[l




11. Basvurunun iptali

Bagvurunun firma tarafindan iptalinin talep edilebilmesi igin firmanin
bagvuruda islem yapabilir durumda olmasi gerekmektedir. Bolge

Test Kullanicist Ad Soyads Midiirligiine veya Genel Miidiirlige iletilmis olan basvurularm iptal
Firma Temsici edilmesi icin mesaj gdnderme secenegi ile bu talebin ilgili birime
o iletilmesi ve ilgili birimin bagvuruyu firmaya iade etmesi miimkiindiir.
Detaylar
o Gonees - Basvurunun iptal edilmesi i¢in “Basvurularim” meniisiinden “Islem”
- ” - stitunundaki  “Segenekler” baglantisindaki “Basvuruyu iptal et”
et Vonetin “ secenegi ile bagvuru iptal edilir ve bagvurunun durumu “Iptal edilmis
bagvuru” olarak giincellenir.
Bolge Mudarlugine Gonder . A . A )
Bagvurunun iptal edilmesinden sonra firma tekrar yeni bir basvuru
Genel Mudurloge Gander Olusturabilir'
Bagvuruyu Iptal Et O

12. Basvurunun kabulu
Bagvurunun yerinde inceleme asamasina gegmesi halinde, bagvuru durumu “Kabul Edilmis Bagvuru”
olarak giincellenir. Bu noktadan sonra yerinde incelemeye iligkin islemler Genel Miidiirliikge sistem
disinda yiiriitiiliir.

13. Basvurunun reddi
fgili Bolge Miidiirliigiince veya Genel Miidiirliikge bagvurunun reddedilmesi halinde, bagvuru durumu

“Reddedilmis bagvuru” olarak giincellenir. Bu asamadan sonra firmanin tekrar yeni bir basvuru
olusturmasi miimkiindiir.
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